COI'NTACOBAHHO YTBEPXJIAIO
Ha 3acenanuu Ynpasnsromero Cosera Hupexrop T.B.KynpusHosa

Iporokon Ne 2 [Tpukaz Ne 25/1
ot «14» mapra 2024r

oT «15» mapta 2024r.

~\
OJOKYMEHT NoarniCAH
ANEKTPOHHOWM MOANMMCbLIO
CepTtudumkat: 00BD5875A7EE292FB84C790549FB86A658
Bnapeneu: KynpusiHoa TatbsHa BacunbeBHa
OenicteuteneH: ¢ 13.02.2024 o 08.05.2025
L J

MHOJOKEHUE
00 3JIEKTPOHHOM JIOKYMEHT0000pOTe M MOPSIJIKe €ro OCylecCTBICHNSI B MyHHIMIIAJIbHOM
0101:KeTHOM 00111e00pa30BaTeJIbHOM YUpeKIeHUU CPeaHeil 00meodpa3oBaTebHOI
mkoJie uM.ILA.Crosabinnnaa cesia HeBepkuHo

1. O0mme mojoKeHus

1.1. ITonoxenue 00 AMEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOPOTE U MOPSAKE €ro OCYIIECTBICHUS B
MYHUIIUTIAJIEHOM OI0/KETHOM 0011eo6pa3oBaTeIbHOM YUPEKICHUU cpeaHei
obmeoOpazoBatenbHoi  1mikosne UM.ILA.Cronpimuba (mamee — IlomoxeHue) peryaupyer
BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C BBEJACHHEM JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa MU TMOPSAKOM €ro
ocymectsienus B MBOY COII c.HeBepkuHo (n1anee — opraHuzaimsi).

1.2. TTonoxxenue pazpaboTaHO B COOTBETCTBHH C:

« TpynoBsiMm kogekcom Poccuiickoit deaepanuu;

o ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.04.2011 Ne 63-D3 «OO0 351€KTPOHHOU MOATUCHY;

o ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®D3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoi
denepanuny;

o OenepanpHbiM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHanbHbBIX TaHHBIX).

1.3. B [TonoxeHnn UCnoyib3yoTcs CIEAYOINE ONPEICICHUS

DJIEKTPOHHBIA JOKYMEHTO000pPOT — CO3[aHUE, UCIOJb30BAHME M XpPAHEHUE
paboronareneM, pabOOTHUKOM WM JIMIOM, [OCTYMAKOIUM Ha paboTy, JOKYMEHTOB,
O0(OpPMIICHHBIX B 3JIEKTPOHHOM BuUJIe O6€3 1y0arupoBaHus HA OyMa>kHOM HOCHUTEJIE.

DJIEKTPOHHBIH JOKyMeHT (manee — JJI) — 1OOKyMEHTHpOBaHHas HWHQOpMaIUs,
NpeCTaBICHHAsT B JJICKTPOHHOW (opMe, TO €CTh B BHJE, MPUTOAHOM JUIsl BOCIIPHUSTHUS
YeJIOBEKOM, C HCIOJb30BAHUEM JJEKTPOHHBIX BBIYMCIMTEIBHBIX MAaIlUH, a TaKxke s
neperayl 1o  MHGOPMALMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIM ~ CETAM WX 00pabOTKH B
WH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX.

Ycunennass HekBaJau(pUUMPOBAHHAS JIeKTPOHHAs noanuch (nasee — YHIII) — Bug
AIIEKTPOHHOW  TMOAMMCH, KOTOpas: TOoJlydeHa B  pe3yjibTaTe KpHUOTOrpaduueckoro
npeoOpa3oBaHusi HHPOPMAIIUK C UCTIOIB30BAHUEM KIIFOYA AJICKTPOHHOM MOJITUCH; TIO3BOJISIET
OTIPEJICNIUTh JINI0, ToanucaBiee DJI; mo3BosiseT 0OHApYXUTh (HaKT BHECEHUS M3MEHEHUU B



O/ mocie MOMEHTa €ro MOJIMCAHUS; CO3[JAeTCs C UCIOJb30BAHMEM CPEACTB AIEKTPOHHOU
MOATNCH.

Ycunennass kBaau(pUUUMPOBAHHAA JJIEKTPOHHas mnoanuch (namee — YKIII) —
AJIEKTPOHHAs TMOJIUCh, KOTOpash COOTBETCTBYeT BceM mnpusHakaM YHOII u cremyromum
JIOTIOJIHATEIIbHBIM ITPU3HAKAM:

e KJIFOY [TPOBEPKH JICKTPOHHOM MOJMUCH YKa3aH B KBAIU(PUIIMPOBAHHOM cepTU(UKaTe;

e III CO3JAHUSA M IIPOBEPKM DJIEKTPOHHOM IOAIMCH MCHOJIB3YIOTCA CpEICTBa
AIIEKTPOHHOW  MOJAINHUCH, HMMEIOUIME  IMOATBEPKIACHUE  COOTBETCTBUS  TPEOOBAHMSIM,
yctaHoBieHHBIM B ®DenepanbHom 3akoHe OT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O06 »3yeKTpOHHOU
MOATIHICH.

I[oanucanHbIi 3JIeKTPOHHBINA JOKYMeHT (najiee — [19/]) — sneKTpOHHBIN TOKYMEHT C
NPUCOEIMHEHHON 3JIEKTPOHHOW MOJIHUCKHI0, KOTOpas ObUla co3laHa Ha ocHoBe D/ u kioua
AIIEKTPOHHOU MOIHUCH.

2. UndopmanuoHHasi cCHCTEMA JIEKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000pOTa U
BBe/IeHHE JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000p0TAa B OPraHu3auum

2.1. ®opmupoBaHHEe, HCIOJIB30BAaHHE, JOCTABKA, OTINpPaBKa M XpaHeHne /]
OCYILIECTBIISIIOTCS CpeJCTBaMH WH(OPMAIIMOHHON CHUCTEeMBI paboTonarens (gaiee — cucTeMa
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa).

2.2. JlocTyn K CHCTEME DJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOOpPOTa OCYIIECTBISETCA IyTEM
o(opMIICHHSI KOPIIOPATUBHOW YYETHOM 3allMCH Ha KaXJO0ro paOOTHHKA, yYacTBYIOUIETO B
3JIEKTPOHHOM JJOKYMEHTO00O0pOTE.

2.3. YtoObl paOOTHUK Mepelien Ha IEKTPOHHbBINH JOKYMEHTOOOOPOT, €ro YBEAOMIISIIOT B
CJIEYIOIUE CPOKHU:

e B JIEHb IIpHeMa Ha pa0boTy U 3a 0JIMH pabo4Mil IeHb IO TOTO, KaK JIOMYCTAT pabOTHUKA K
paboTe ¢ MCHOIB30BAaHUEM JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, — JJIs JIML, IPUHUMAEMbIX Ha
paboTy B OpraHu3aluio;

e 32 HEJEJIIO JI0 JIOMyCKa K paboTe ¢ UCTOIb30BAaHUEM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa
— J171s1 BCeX paOOTHUKOB OpraHU3aIiy.

2.4. DIEeKTpOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT BBOAMTCS C JaThl, YCTAaHOBJICHHOW MPUKA30M
JTUPEKTOpa OpraHU3alliy, B OTHOUIEHHUH PaOOTHUKOB, COTJIACHUBLIMXCS HA B3aUMOJIEUCTBUE C
paboronarenemM NOCPEICTBOM IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa, HO HE paHee THS UCTEUCHUS
CpOKa yBEJOMIICHHUS], YCTAHOBIIEHHOTO B MyHKTE 2.3 [lonoxxenus.

2.5. [lepexon Ha 3MEKTPOHHBINA TOKYMEHTOOOOPOT B OTHOILIEHUHU KaJPOBBIX JOKYMEHTOB
ABIIAETCA JTOOPOBOJIBHBIM JUIsl PAOOTHUKOB OPraHU3AlMM M OCYUIECTBIISIETCS TOJBKO IO UX
IMCBMEHHOMY COTJIACHIO.

2.6. OrcyrctBue cormacus paOOTHHKa Ha B3auUMOZCHCTBHE C paboTomaresneM
MOCPEACTBOM 3JEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa B OTHOILIEHUH KaJpPOBBIX JOKYMEHTOB
NpU3HAETCS OTKa30M pPaOOTHHMKA OT TaKoro B3auMmojedcTBusA. Ilpu 3TOM 3a paGOTHHUKOM
COXpaHseTCs MPaBO AaTh YKa3aHHOE COTJIACUE B MOCIEAYIOIIEM.

2.7. Cornacue Ha B3auMOJIEHCTBHE C paboToAaTesieM MOCPEIACTBOM 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOO00pOTa B OTHOILIEHUU KaJPOBBIX JOKYMEHTOB He TpeOyeTcsl OT JHI], KOTOphIe
OpUHATHL (MpUHUMaioTcs) Ha paboty mocnme 31 nexabps 2021 roma My KOTOPBIX IO
cocrostHuio Ha 31 nexabpst 2021 roga OTCYTCTBYET TPYIOBOU CTaX.



3. IlepeueHb 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U MepeyeHb KaTeropuii
PaGOTHUKOB, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBJIAETCS 3JIeKTPOHHbII
JOKYMEHTO0000pOT

3.1. IlepedeHb 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, B OTHOIIEHHWU KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS
AIIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHU3alluU:

e KQJIPOBBIC JTOKYMEHTHI, O(opmisieMble B COOTBETCTBHHM CO cTarbsimu 22.1-22.3
TpynoBoro konekca Poccuiickon @enepannu;

e IOKYMEHTBl MO OXpaHE Tpyda, 3a HCKIOYEHUEM JOKYMEHTOB, IOIATBEPKAAIOLIUX
MPOXOXKICHHE PAOOTHUKOM MHCTPYKTaXKEH M0 OXpaHe TpyZa, B TOM YHCIie KOTOpble pabOTHUK
MOAIMCHIBAET JTUYHO;

e IOKYMEHTBHl IO 00pa30BaTEIbHON JACSATEIBHOCTH, 3a MCKIIOUYEHUEM TE€X, KOTOpbIE
JOJKHBI OBITH O(OpMIIEHBI Ha Oymare B COOTBETCTBUU C MPHUKA30M JAUPEKTOpa OpPraHHU3aIuU
WM 3aKOHOJaTenbcTBOM Poccniickon ®denepanuu;

e IOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C OpPraHM3alliei MUTAHHUS OOYYAIONIUXCS, 3a HCKIIOUYCHHEM
TeX, KOTOPBIE JIOJDKHBI ObITh 0(hOpMIIEHBI Ha Oymare B COOTBETCTBUM C NIPUKA30M JUPEKTOPA
OpraHU3alMy WIK 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoit Denepanuu.

3.2. Ilepeuenp kaTeropuii paOOTHUKOB, B OTHOIIEHWHU KOTOPBIX OCYIIECTBIISECTCS
AIIEKTPOHHBINA JJOKYMEHTOOOOPOT:

e pa0OTHUKH, CBSI3aHHBIE C OQOpMIIEHHEM, TOIIMUCAHUEM U O3HAKOMIICHHEM C
KaJIpOBBIMU JOKyMEHTaMH, JOKYMEHTaMH IO OXpaHe TpyJa, oOpabOTKON MepCOHATbHBIX
JTAHHBIX, TOKYMEHTOB 110 OpTraHU3aI[uy TUTaHUs 00yJaroIINXCsl;

e NI€JJaTOTUYECKUE PAOOTHHUKHU.

4. Tlopsimok oCyliecTBJIEHHSI 3TEKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTA

4.1. D] ydYacTHHUKOB DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpPOTa CO3/al0TCsl B ClOydae HUX
azipecoBaHus paOOTHUKAM, SIBJISIOUIMMCS YYaCTHUKAMHU 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOO00pOTA.

4.2. O], agpecoBaHHble pPabOOTHUKAM, HE SIBJISIOIIUMCS YYaCTHHKAMHU 3JEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00OpOTa,  HepeBOAATCSs  Ha  OyMaKHBIH  HOCHTENIb,  IOJIUCHIBAIOTCA
COOCTBEHHOPYYHOI MOJNMCHhIO OTBETCTBEHHOI'O JIMIIA W HAMpPaBIAIOTCS ajapecary. B cucteme
AJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO0O0POTa COXpaHAETCs JIEKTPOHHASI KOMHS YKa3aHHOTO IOKyMEHTA.

4.3. TlopsaioK MOANUCAHUS JTOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOTa
JOJKEH COOTBETCTBOBATH MOPSIAKY TMOJMUCAHUS JOKYMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCHTEISX,
ONpEJECIICHHOMY B HWHCTPYKIMHM 10 JEJIONPOU3BOJCTBY, C YYE€TOM OCOOEHHOCTEM,
MpeyCMOTPEHHBIX TpyaoBeIM KoJiekcoM Poccutickoi denepannm.

4.4. B cucteme 3JE€KTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa (PUKCUPYIOTCS AaTa U BpeMs CO3JaHUs
U ornpaBku ]I, ero perucTpaluMoOHHBI HOMEp, CBEIEHHS 00 OTIpaBHUTENE JIOKyMEHTa
(pammnus, uMs, 0TUECTBO (MIPU HAJIMYUH), HA3HAUYEHHAS POJIb).

4.5. Peructpauus JOKYMEHTOB B CHCTEME OJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOTa
OCYLIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUM C NPHUHLMIIOM €IMHOM perucrpauuu JOKyMEHTa
(OIHOKPATHOCTH 3amucu HMH(OpMAIMU O JOKyMeHTe). JIOKyMEeHT, 3aperucTpupOBaHHBIN B
CUCTEME DJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOOpOTa, MMEET E€AMHYIO PErMCTPAllMOHHYIO KapTOUKY
nokymenTa (nanee — PKJI), mo0aBistoTCS TOJNBKO JIOTIONHUTENBHBIE CBEACHHUA O padbore ¢
JIOKYMEHTOM.

4.6. D], mOCTYyNMBIIKNE TMOCIAE OKOHYAaHMs pabodero JHS M B TMpa3IHUYHBIC [THU,
PErUCTPUPYIOTCS B T€UEHUE MIEPBBIX TPEX YACOB CIEAYIOIIET0 paboyero AHs.



47. Tlpu peructpanuu OTIPABISIEMOro OTBETAa Ha BXOISALIUN JOKYMEHT (IOpy4yeHHue)
UCIIOJIHUTENb 00s13aH B ycTaHOBJIEHHOM mopsiake B PK/] yka3aTe ccbUIKy Ha HOMEp W JaTy
JOKyMeHTa (MOpyYeHHs), Ha KOTOPBIA MOATOTOBIEH OTBeT. llpu 3TOM B 00s3aTeIbHOM
MOpsIIKE B TEKCTE€ MUChbMa (JIOKJaga) MPOIMKCHIBACTCS HOMEpP JOKyMeHTa (MOopydyeHus), Ha
KOTOPBIN MTOATOTOBJIEH OTBET.

[Ipy mOATrOTOBKE OAHOTO OTBETa HA HECKOJIBKO TOPYYEHUH B TEKCT€ MHUChMa
nponuckiBatoTcs Bce nopyueHus U B PKJl yka3biBaloTCsl CChUIKM Ha BCEe HOMEpPa JTOKYMEHTOB
(mopy4eHwuii), Ha KOTOpbIE MOATOTOBIIEH OTBET.

4.8. BzaumopeiicTBue pabOTHUKOB OpraHu3alM C CHCTEMOW  3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa, B TOM YHCIIEe CO3/laHue, Mpeodpa3oBaHue, MoAnucanne u xpanenue J/I,
OCYILIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUM C UHCTPYKIIMEH pa3paboTyuka.

4.9. PabotHmk 00s3aH O3HAKOMHUTBCS C Ha3HAaYeHHBIM Ha Hero O/ B cucTeme
AIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO0OOpOTa B T€UeHHE pabovero JHs, 32 UCKIIOYECHUEM JIOKYMEHTOB C
MOMETKOW «CPOYHO», KOTOpbIE TOAJIEKAT O3HAKOMIJICHHIO HE3aMEIJIUTEIBHO TOCIe
MOJTyYCHUS.

5. Hoanmucanue JJ{

5.1. Jlupextop opraHu3anud WiId paOOTHUK, WCHOJHSAIONIMNA €ero oO0s3aHHOCTH,
noanuceiBaet I/ YKOIL.

5.2. PabotHuku opranuzanuu moanuceiBaroT D1 YKOIII, 3a nckimrodeHueM 3asBICHUH,
yBEIIOMJICHUH, OOpaIieHui U CIy)KEOHBIX 3alKCOK, MOMUCHIBAEMBIX MPOCTON 3JIEKTPOHHON
MOAMKUCHI0, O(POPMICHHOW B COOTBETCTBMHM C HHCTPYKIHEH pa3pabOTYMKa CHCTEMBI
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA.

5.3. KazmpoBble JOKYMEHTHI MOJAMKMCHIBAIOTCS C YUYE€TOM OTPAaHMYCHHM, YCTaHOBJICHHBIX
crarbeit 22.3 TpynoBoro koaekca Poccuiickoin deneparumn.

5.4. DJ] moanMCHIBAaETCA B JICHb €TI0 CO3/IaHMsI, WCTIOJHEHUS] WIH YTBEPXKICHUS — B
3aBHCHMOCTH OT Ha3HAUYCHUsS JIOKYMEHTa W Ha3HAYCHHOUW poJiu Jinia, padortaromiero ¢ D/, B
CHUCTEME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.

6. UndopmannonHasi 6e30NacHOCTb U KOHTPOJIL 00padoTku I ]

6.1. UndopmanuonHas  0e30mMacHOCTh  MOPU  OCYIIECTBICHHWU  DAJICKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa O0ecreynBaeTcs KOMIUIEKCOM TEXHHYECKMX W OpPTaHH3aIlMOHHBIX
MEPOIPUATHH.

6.2. K TexHuueckum MeponpHusITHsIM OTHOCSITCS:

e OpraHM3aIMs ¥ WCIOJIB30BAaHUE CPEJCTB 3alIUTHl MH(OOPMAIMU B TIOTHOM 00BEeMe HX
(YHKIIMOHAJIBHBIX BO3MOXHOCTEI;

o oOecrieueHune eI0CTHOCTH 00padaThIBAEMBIX TaHHBIX;

o 0oOecrieueHrne aHTUBUPYCHOM 3aIIUTHl HHPOPMAIIHH.

6.3. K oprann3anoHHBIM MEPOTIPUSTHSIM OTHOCSTCSI:

¢ KOHTPOJIb BBITIOJHEHHS TPEOOBAHWN HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, PETJIaMEHTUPYIOLINX
o0ecrieueHue 3auThl THPOPMAIIHH;

o OTIpEZICTICHNE JODKHOCTHBIX JIMI] YYaCTHUKOB JJIGKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOoTa M
OpraHu3aTropa dJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, OTBETCTBEHHBIX 3a oOecredeHue
UH(POPMAIIMOHHON O€30MaCHOCTH;

 YCTAHOBJICHUE TIOPSIIKA PE3EPBHOTO KOTIMPOBAHMS, BOCCTAHOBIICHUS M apXWBUPOBAHUS
0a3 TaHHBIX;



e opopMIIEHHE JOMyCKa JUIsI TPOBEACHHUS PEMOHTHO-BOCCTAHOBUTENBHBIX padoT
MPOrPaMMHO-TEXHUYECKUX CPEICTB.

6.4. Koutpons QopmupoBanus, nepenayd U ucnoiHeHuss O] BO3NOKEH Ha aBToOpa
KOHKpeTHoro OJI M pyKOBOAMTENS OTAENa, B KOTOpPOM paboTaeT pabOTHHUK, WM €ro
HENOCPEACTBEHHOTO PyKOBOJAUTETIS.

6.5. KoHTposb uCIIONIHEHUS AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKIIIOUAET B ceOsl:

e IOCTAHOBKY 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA Ha YYerT;

e MOHUTOPUHT MCIIOTHEHUS] KOHTPOJIbHBIX OPYUYEHUH TOKYMEHTA;

 U3MEHEHUE KOHTPOJIbHBIX CPOKOB MUCTIOTHEHUS JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

e CHATHE UCIIOJIHEHHOTO AJIEKTPOHHOTO TOKyMEHTa C KOHTPOJIS;

e AHAJIU3 X0/1a UCTIOJHEHUS AJIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTA.

7. Ilopsinok ¢opmMupoBaHus aea U XpaHeHUus I /]

7.1. Ucnionnennsie DJ1 cucreMaTu3upyroTCsa B JieJla B COOTBETCTBUHM C HOMEHKJIATYpOi
nen opranuzanuu. [Ipu cocTaBieHHH HOMEHKIATYPBI JIe] YKa3bIBAETCs, YTO JENO BEIETCS B
AIIEKTPOHHOM BHJIE.

7.2. DIEKTPOHHBIE TOKYMEHTHI MOCIE MX HCIOJHEHHS TMOJIeKAT XPAHCHHUIO B CHCTEME
AIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO0OpOTa B TEYEHHE CPOKOB, IPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM
JUTSI aHAJIOTUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha OyMa)kKHBIX HOCHUTEIISIX.

7.3. Ilocne ucTedeHus: yCTaHOBIEHHOTO CPOKAa XPaHEHUsI AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
OCHOBaHWHU aKTa O BBIJACICHUM HX K YHHUYTOXXEHUIO, OQOPMIIEHHOTO M YTBEPXKJICHHOTO B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSIIKE, YKa3aHHBbIE SJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI W HMHQOpMAIUs O HUX,
3aUKCUPOBAHHAS B DJIGKTPOHHBIX KapTOYKaxX, MOMAJEKAT YHHUTOXKECHHIO (yHaJeHUIO U3
CHCTEMBI JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa).

8. Cayuau, npu KOTOpbIX fonyckaeTcsi opopmiienne /[ Ha Gyma:kHOM HOcUTeIe
8.1. JIokyMeHTBI, co3aBaeMble B CUCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTa, 0POPMIISIOTCS
Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B CIyYasx:

e €CITM OHU TOJIJIEKAT MOJANMUCAHUI0 PAOOTHUKOM, KOTOPBIA OTKA3aJCs OT Mepexoja Ha
B3aMMO/ICHCTBUE C paboToAaTeNIeM TOCPEICTBOM JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pPOTa;

e €CIIM CHCTEMa 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOOpOTa BBILLIA M3 CTPOS UM HE MOJJICKUT
WCIIPABJICHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIN JUISl UCTIOJNHEHUS U moanucanus J/;

ecCIU JTO TpeOyeTcss B COOTBETCTBHU C MPUKA30M JUPEKTOpa OpraHU3alluu,
JIOKaJbHBIMU HOPMATHMBHBIMH aKTaMH OpPTraHU3aIllMyd WA 3aKOHOJATeIhCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

9. OTBeTCTBEHHOCTH NP PadoTe B CUCTEMeE YIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTO000pPOoTA

9.1. OrmpaButens 3] HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COJEp)KAHHE BJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, PEKBU3UTOB, aJpecaliiio, KaueCTBO U KOJIMYECTBO BIOKEHHI.

9.2. Tlomywatens O]l HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIIOJIHEHHUE JOKYMEHTa B
YCTaHOBJICHHBI CpPOK, HEBHECEHUE WJIM HECBOEBPEMEHHOE BHECEHHE CBEJCHUH B
AIIEKTPOHHYIO KapTouky OJI, omuOKH, NOMYLIEHHbIE MPU PETUCTPALUU M HEMPaBUIHHOM
HarnpaBneHuu D/ anpecary.

9.3. PykoBoauTenu HECyT NEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a cobmonenue [lomoxxenus
MNOIYUHSIOLUMUCS UM paOOTHUKAMU.

9.4. PykoBoautenu mpu yBOJIbHEHUHU PAOOTHUKOB M O(OPMIIEHHHM Ha pabOTy HOBBIX
MOJYMHEHHBIX PA0OTHUKOB O00ECIIEUMBAIOT yAalieHUue/M3MEeHEeHne/0hopMIIeHHE yYeTHOMN



3amucu pabOTHUKA B TEUEHUE JIBYX paOOUMX JTHEH ¢ JaThl yBOJIbHEHUS PAaOOTHUKA WU TIpUEeMa
Ha paboTy HOBOTO pabOTHHUKA.

9.5. 3amecTtHTenb AUPEKTOpa MPOBEPSET HAIWYKE Yy YBOJBHICMBIX pPAaOOTHHKOB
He3aBeplIeHHBIX D) W MpUHUMAET MEpHI M0 WX HCIOJHEHUIO/3aBEPIICHUIO B TEUCHUE TPEX
paboumx JHEH ¢ JaThl YBOJIbHEHHs PAOOTHUKOB.
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